10.
11.

12.

13.

14.

Bydgoszcz, 21 wrzesnia 2022 r.

Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych

w Instytucie Komunikacji Spotecznej i Mediow

. Hospitacja jest istotnym elementem doskonalenia jakosci ksztalcenia w Instytucie Komunikacji Spotecznej

i Mediow (IKSiM).

Upowaznionymi osobami do hospitacji zaja¢ sa: dyrektor IKSiM, zastepca dyrektora ds. ksztalcenia oraz
wyznaczeni przez nich pracownicy.

Hospitacjom podlegaja wszystkie osoby prowadzace zajecia na kierunku, bez wzgledu na forme zatrudnienia.
Hospitacje zaje¢ nauczycieli akademickich przeprowadzane sa:

a) co najmniej raz na cztery lata w stosunku do danego pracownika

b) co najmniej raz na dwa lata w przypadku oséb o stazu pracy krétszym niz 5 lat

¢) przed ocena okresowg

d) w przypadku niskich ankiet oceny nauczyciela

e) w przypadku zgloszenia przez Samorzad Studencki oficjalnej skargi na nauczyciela akademickiego

f) w przypadku niepokojacych sytuacji dotyczacych zajec¢ dydaktycznych.

Profesorowie, profesorowie uczelni oraz doktorzy habilitowani sa hospitowani przez zastepce ds.

ksztatcenia lub specjaliste z dyscypliny o rownym lub wyzszym stopniu naukowym.

. Osoby podlegajace hospitacji w danym roku akademickim wyznacza zastgpca ds. ksztalcenia w

porozumieniu z dyrektorem IKSiM.
Plan hospitacji przygotowuje zastepca ds. ksztalcenia do 30 pazdziernika kazdego roku.
Plan hospitacji przesyla si¢ pracownikom, ktérzy beda hospitowani w danym roku akademickim, najp6zniej
do konica listopada.
Hospitacje dotycza zarowno zaje¢ tradycyjnych jak i zaje¢ zdalnych. W przypadku zaje¢ realizowanych
zdalnie hospitacje moga dotyczy¢ zaje¢ realizowanych synchronicznie lub asynchronicznie.
Hospitacja nauczyciela akademickiego jest prowadzona w celu zapoznania si¢ z jego praca dydaktyczna.
Hospitacje zaje¢ osoba hospitujaca moze przeprowadzié, jezeli uméwila sie z nauczycielem akademickim
przynajmniej 7 dni przed planowang hospitacja.
Po przeprowadzonej hospitacji osoba hospitujaca:
a) omawia zajecia z hospitowanym nauczycielem akademickim oraz wystuchuje uwag osoby hospitowane;,
b) przedstawia arkusz hospitacji zaje¢ do podpisu hospitowanemu nauczycielowi akademickiemu. W
przypadku zaje¢ realizowanych zdalnie przekazanie arkusza hospitacji oraz komunikacja miedzy
uczestnikami procesu hospitacji mozliwa jest za pomoca stuzbowej poczty elektronicznej.
Wypelniony arkusz hospitacji osoba hospitujaca sklada w sekretariacie zastepcy ds. ksztalcenia w terminie
najpdzniej tygodnia od przeprowadzenia hospitacji. W przypadku gdy hospitacja miata miejsce zdalnie do
arkusza nalezy dolaczy¢ e-maile potwierdzajace zapoznanie si¢ nauczyciela z uwagami hospitujacego i
ewentualnymi uwagami hospitowanego.

Arkusze hospitacji przechowuje si¢ przez okres 5 lat.



Zalacznik nr 1

Arkusz hospitacji zaje¢¢ dydaktycznych

Data hospitaciji

Osoba hospitowana

(stopieni/ tytul naukowy, imi¢ i nazwisko)

Osoba hospitujaca

(stopieni/ tytul naukowy, imi¢ i nazwisko)

Kierunek studiéw, stopien

Przedmiot

Forma zajec¢

Temat zajec

Kryteria oceny Ocena *
Ocena formalna zajec
Punktualnosé Tak / Nie
Sprawdzenie obecnosci (nie dotyczy wykladow) Tak / Nie
Sprecyzowanie tematu zajeé, wprowadzenie Tak / Nie
Podsumowanie zajeé Tak / Nie
Ocena merytoryczna zajec

Temat, zakres i tre$¢ programowa — zgodno$¢ z sylabusem pozytywna,

pozytywna z zastrzezeniami,

negatywna

Zakres 1 tre$¢ programowa — zgodnos¢ z efektami uczenia si¢

pozytywna,

pozytywna z zastrzezeniami,

negatywna

Zgodnosc¢ i adekwatno§é metod ksztalcenia stosowanych przez
prowadzacego zajecia do zamierzonych efektéw uczenia si¢

pozytywna,

pozytywna z zastrzezeniami,

negatywna

Aktywizacja studentow na zajeciach (nie dotyczy wykladow) — np.
mozliwos¢ zadawania pytan, zachecanie do samodzielnego
rozwiazywania probleméw, inicjowanie i podtrzymywanie
dyskusji

pozytywna,

pozytywna z zastrzezeniami,

negatywna

Dobér 1 wykorzystanie srodkéw dydaktycznych

pozytywna,

pozytywna z zastrzezeniami,

negatywna




Komunikatywnos$¢ prowadzacego (sposob przekazu informaci, pozytywna,
przystepny  sposoéb  przedstawiania  wiedzy, wyjasnianie, pozytywna z zastezeseniami,
uporzadkowana forma przekazu)

negatywna

Zachowanie prowadzacego zajecia (uprzejmos$¢, nawigzywanie pozytywna,
kontaktu, forma komunikacji ze studentami, reagowanie na

. . ) ozytywna z zastrzezeniami
nieprzewidziane sytuacje) pozy ’

negatywna

Uwagi /wnioski / zalecenia hospitujacego

Koncowa ocena z hospitacji: pozytywna / negatywna *
Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych sporzadzit

(data 1 podpis osoby hospitujacej)

Oswiadczenie osoby hospitowanej:
Zapoznal-em/-am si¢ z trescig protokolu z hospitacii i:
a) zgadzam si¢ z jego trescig *

b) nie zgadzam si¢ z jego trescig *.

Uwagi osoby hospitowanej

(data 1 podpis osoby hospitowanej)

* zaznaczy¢ wlasciwe



