Harmonogram prac projakosciowych w zakresie dydaktyki i jakosci ksztatcenia
w INSTYTUCIE KOMUNIKACJII SPOLECZNEJ I MEDIOW UKW w Bydgoszczy

akademicki.

do 31 pazdziernika

Zorganizowanie spotkania informacyjnego dla studentéow IKSiM o
ofercie Erasmus dot. wyjazdéw na studia i na praktyki. Przekazanie
zastepcy dyrektora IKSiM ds. ksztalcenia informacji o terminach
spotkan i pisemnego raportu po spotkaniu.

TERMIN ZADANIA OSOBA
ODPOWIEDZIALNA
do 31 pazdziernika | Przygotowanie listy zaje¢ przewidzianych do hospitacji na biezacy | Zastepca Dyrektora
rok akademicki. IKSiM ds. ksztatcenia
do 31 pazdziernika | Korekta wskazania promotorow 1 recenzentéw na dany rok | Zastgpca Dyrektora

IKSiM ds. ksztatcenia

ksztalcenia w porozumieniu z przewodniczacym rady kierunku.

do 31 pazdziernika | Opracowanie lub korekta Regulaminu dyplomowania na kierunku. Rada Kierunku
do 31 pazdziernika | Analiza wspolpracy z interesariuszami za semestr letni na Rada Kierunku
M posiedzeniu rady kierunku 2z udzialem opickuna praktyk.
Z Przeslanie raportu z oceny do zastepcy ds. ksztatcenia.
m | do 31 pazdziernika | Akceptacja proponowanych promotoréw i recenzentéw na dany Rada Kierunku
g rok akademicki.
E Analiza sylabuséw - rada kierunku sprawdza pod wzgledem Rada Kierunku
A« | do 31 pazdziernika | formalnym i merytorycznym sylabusy przedmiotowe na kierunku
wprowadzone do systemu USOS za semestr zimowy i przesyla
zastepey dyrektora IKSIM ds. ksztalcenia raport z analizy.
do 31 pazdziernika | Przygotowanie sprawozdania dotyczacego realizacji programu Rada Kierunku
ksztatcenia. Sprawozdanie jest  przedktadane przez
przewodniczacego rady kierunku zastepcy IKSiM ds. ksztalcenia.
do 31 pazdziernika | Dostarczenie do Sekretariatu Zastepey ds. ksztalcenia wszystkich Wykladowcy
studenckich prac pisemnych (Srédsemestralnych, zaliczeniowych, prowadzacy zajecia
egzaminacyjnych, komisyjnych itd.), wszystkich protokotéw =z na kierunku
zaliczen 1 egzaminéw ustnych oraz innej dokumentacii
weryfikujacej efekty uczenia si¢ i bedacej podstawa wystawienia
oceny koncowej - z zaje¢ prowadzonych w semestrze letnim.
do 30 listopada | Przeslanie planu hospitacji pracownikom. Zastepca Dyrektora
IKSiM ds. ksztalcenia
do 30 listopada | Sporzadzenie sprawozdania dotyczacego funkcjonowania Systemu | Zastgpca Dyrektora
Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia w IKSiM i przedlozenie go | IKSiM ds. ksztalcenia
Dyrektorowi IV Kolegium.
a do 30 listopada | Analiza wynikéw ankietyzacji uzyskanych z Kolegium IV za | Zastgpca Dyrektora
8 semestr letni poprzedniego roku akademickiego. Przekazanie | IKSiM ds. ksztalcenia
= informacji do rady kierunku wraz ze wskazaniem ewentualnych
3 dzialan naprawczych. Podjecie dzialan doskonalacych jakosé

do 30 listopada

Kontrola wybranych prac dyplomowych, zaliczeniowych i
egzaminacyjnych z poprzedniego roku akademickiego. Raport z
wynikami kontroli jest przesylany zastepcy dyrektora IKSIM ds.
ksztalcenia.

Rada Kierunku




do 1 grudnia Przekazanie do rady kierunku tematéw prac dyplomowych studiow promotorzy
pierwszego stopnia na kierunkach: dziennikarstwo i komunikacja
spoleczna oraz humanistyka drugiej generacij.

do 15 grudnia Przekazanie do Dyrektor Kolegium IV wnioskéw o zatrudnienie | Zastepca Dyrektora

do 31 stycznia

Zebranie od pracownikéw IKSiM informacji o proponowanych
kursach w ramach Erasmus dla studentéw zagranicznych na
kolejny rok akademicki [sem.zim.] i przekazanie oferty do BWM.

LUTY

pracownikéw na stanowisku dydaktycznym na umowe | IKSiM ds. ksztalcenia
cywilnoprawng od  semestru letniego  biezacego  roku
Z akademickiego.
= do 15 grudnia Zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych na studiach pierwszego Rada Kierunku
8 stopnia. Lista tematow jest przesylana zastepcy dyrektora IKSiM
a ds. ksztalcenia wraz z protokolem posiedzenia rady.
o do 31 grudnia | Dezyderaty do planu na semestr letni przesylane do planisty. Wyktadowcy
prowadzacy zajecia na
kierunku
do 20 grudnia | Analiza wynikéw ankietyzacji uzyskanych z Kolegium IV za Rada Kierunku
semestr letni poprzedniego roku akademickiego. Zaproponowanie
dzialan naprawczych i podjecie dziatan doskonalagcych w
porozumieniu z Zastepca Dyrektora IKSIM ds. ksztalcenia.
do 31 stycznia | Wpisanie sylabuséw do systemu USOS. Wykladowcy
prowadzacy zajecia na
kierunku
do 31 stycznia | Zgloszenie propozycji zaje¢ w ramach ERASMUS+ do Wyktadowcy
E koordynatora ds. Erasmus+. prowadzacy zajecia na
N kierunku
E do 31 stycznia Aktualizacja informacji na stronie portalu rekrutacyjnego UKW. Rada Kierunku
n

MARZEC

KWIECIEN

Analiza sylabuséw - rada kierunku sprawdza pod wzgledem Rada kierunku
do 28 lutego formalnym i merytorycznym sylabusy przedmiotowe na kierunku
wprowadzone do systemu USOS za semestr letni i przesyla
zastepcy dyrektora IKSiM ds. ksztalcenia raport z analizy.
do 28 lutego Dostarczenie do Sekretariatu Zastepcy ds. ksztalcenia wszystkich Wykladowcy
studenckich prac pisemnych (Srédsemestralnych, zaliczeniowych, | prowadzacy zajecia na
egzaminacyjnych, komisyjnych itd.), wszystkich protokoléw z kierunku
zaliczen 1 egzaminéw ustnych oraz innej dokumentacji
weryfikujacej efekty uczenia si¢ i bedacej podstawa wystawienia
oceny koncowej - z zaje¢ prowadzonych w semestrze zimowym.
do 30 marca Przygotowanie harmonogramu egzaminéw dyplomowych. Zastepca Dyrektora
IKSiM ds. ksztatcenia
do 31 marca Analiza wspolpracy z interesariuszami za semestr zimowy na Rada Kierunku
posiedzeniu rady kierunku 2z udzialem opiekuna praktyk.
Przeslanie raportu z oceny do zastepcy ds. ksztalcenia.
do 10 kwietnia | Przekazanie Dyrektorowi Kolegium IV harmonogramu terminéw | Zastepca Dyrektora

egzaminéw dyplomowych.
Ogloszenie wstgpnego harmonogramu egzaminéw dyplomowych
na stronie IKSiM.

IKSiM ds. ksztatcenia

do 30 kwietnia

Przekazanie do rady kierunku tematéw prac dyplomowych na
studiach drugiego stopnia.

promotorzy




do 30 kwietnia

Analiza wynikéw ankietyzacji uzyskanych z Kolegium IV za
semestr zimowy biezacego roku akademickiego. Przekazanie
informacji do rady kierunku wraz ze wskazaniem ewentualnych
dzialan naprawczych. Podjecie dzialan doskonalacych jakosé
ksztalcenia w porozumieniu z przewodniczacym rady kierunku.

Zastepca Dyrektora
IKSiM ds. ksztalcenia

MA]

do 15 maja Zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych na studiach drugiego Rada Kierunku
stopnia. Lista tematow jest przesylana zastepcy dyrektora IKSiM
ds. ksztalcenia wraz z protokolem.

do 31 maja Uaktualnienie harmonogramu egzaminéw dyplomowych na stronie | Zastepca Dyrektora
IKSiM. IKSiM ds. ksztalcenia

do 31 maja Przekazanie do Dyrektora Kolegium IV wnioskow o zatrudnienie | Zastepca Dyrektora
pracownika na stanowisku dydaktycznym na umowe i umowe | IKSiM ds. ksztalcenia
cywilnoprawng od 1 pazdziernika.

do 31 maja Przygotowanie propozycji kandydatéw na promotoréow i | Zastepca Dyrektora
recenzentéw prac dyplomowych na przyszly rok akademicki i | IKSiM ds. ksztalcenia
przekazanie do akceptaciji Radzie Kierunku.

do 31 maja Analiza wynikéw ankietyzacji uzyskanych z Kolegium IV za Rada Kierunku
semestr zimowy biezacego roku akademickiego. Zaproponowanie
dzialan naprawczych 1 podjecie dziatan doskonalagcych w
porozumieniu z Zastepca Dyrektora IKSIM ds. ksztalcenia.

do 31 maja Zebranie od pracownikéw IKSiM informaciji o proponowanych

kursach w ramach Erasmus dla studentéw zagranicznych na
kolejny rok akademicki [sem.let.] i przekazanie oferty do BWM.

CZERWIEC

do 1 czerwca

Przeslanie instytutowej oferty zaje¢ w ramach ERASMUS+ na
kolejny rok akademicki do Zastgpcy Dyrektora IKSIM ds.
ksztalcenia.

do 15 czerwca

Zastgpca Dyrektora IKSiM ds. ksztalcenia przekazuje do

Prorektora ds. Studenckich i Jakosci Ksztalcenia wykaz zaje¢
uruchamianych w ramach Erasmus+ na kolejny rok akademicki.

Zastepca Dyrektora
IKSiM ds. ksztatcenia

do 30 czerwca | Przygotowanie opisu oferty seminaryjnej na kolejny rok Rada Kierunku
akademicki.
do 30 czerwca | Zlozenie wniosku do Dyrektora Kolegium IV o powolanie | Zastgpca Dyrektora

opiekunow rocznikoéw w kolejnym roku akademickim.

IKSiM ds. ksztatcenia

LIPIEC

do 30 czerweca | Wyznaczenie opickunéw praktyk w kolejnym roku akademickim. Zastepca Dyrektora
IKSiM ds. ksztalcenia

do 30 czerwca | Akceptacja proponowanych promotoréw i recenzentéw na kolejny Rada Kierunku
rok akademicki.

do 30 czerwca | Konsultacje 2z wykladowcami oraz studentami w zakresie Rada Kierunku
udoskonalania programu studiéw. Szczegdlowy opis przebiegu
oraz wynikéw konsultacji wraz z protokolem posiedzenia rady
kierunku jest przesylany zastepcy dyrektora IKSiM ds. ksztalcenia.

do 31 lipca Dezyderaty do planu na semestr zimowy kolejnego roku Wyktadowcy

akademickiego przesylane do planisty.

prowadzacy zajecia na
kierunku




WRZESIEN

poczatek wrzesnia

Skladanie wnioskéw do Rady Kolegium o wyrdznienie pracy
dyplomowej oraz kandydatéw do wyréznien i nagroéd dla

absolwentow i studentdow.

Komisje egzamindéw
dyplomowych,
promotor, opiekun
roku,
Zastepca Dyrektora
IKSiM ds. ksztatcenia

do 30 wrze$nia

Wpisanie sylabuséw do systemu USOS.

Wykladowcy
prowadzacy zajecia na
kierunku




